KNIHOVNI RAD
Mistni knihovny Babylon

V souladu se zfizovaci listinou Mistni knihovny Babylon schvalenou zastupitelstvem obce

dne 24. 1. 1991 a podle § 4. odst. 7 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zakon), vydavam tento
knihovni fad:

I. Zakladni ustanoveni
ClL 1
Poslani a ¢innost knihovny

Mistni knihovna Babylon (dale jen ..knihovna™) je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a §12
zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zakon) a je zfizena za Gcelem poskytovat rovnym
zpusobem vSem obcanum bez rozdilu vefejné knihovnické a informacni sluzby (déle jen

sluzby) vymezené v §2, 4 a 14 knihovniho zakona.
Cl 2
Verejné knihovnické a informacni sluzby
1. Knihovna poskytuje uzivatelum vetejné knihovnické a informacni sluzby tak. jak jsou
vymezeny v prislusnych ustanovenich knihovniho zdkona. Jsou to zejména:
a) vypujéni sluzby
b) meziknihovni sluzby

c¢) informacni sluzby (informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny)

2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho #adu (dale jen KR) poskytuje knihovna
bezplatné.

I1. Uzivatelé knihovnickych a informacénich sluzeb
CL3
Registrace uzivatele
1. Registrovanym uzivatelem knihovny se maze stat kazda fyzicka nebo pravnicka osoba
vydanim prikazu uzivatele na zakladé vyplnéné ptihlasky ovéfené knihovnikem podle

osobnich dokladi uzivatele.

2. Knihovna vyzaduje k registraci nasledujici osobni tdaje: jméno, pfijmeni, adresu
trvalého bydlist¢ a datum narozeni.

3. Dé&ti do 15 let se stanou uzivatelem na zdkladé pisemného souhlasu zakonného
zastupce.



(3]

Osobni Udaje vuzivateli bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym nafizenim
o ochrané osobnich udaji (EU) 2016/679. Pouceni o ochrané osobnich udaji je
ptilohou tohoto KR.

ClL4
Zakladni povinnosti a prava uzivatelu knihovny

UZivatelé jsou povinni Fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatfenim. ktera jsou potifebna pro udrzeni poradku a ochrany majetku.
Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a poradek.

Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatieni. miZe byt do¢asné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zplsobenou Skodu
a povinnosti nahradit ji podle platnych ptedpist.

Pripominky. podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo ustné
knihovnikovi. popf. obecnimu Gfadu.

II1. Vypujéni Fad
CL5
Zp¥istupiované knihovni dokumenty

Knihovna pujcuje knihovni dokumenty (déale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu. z knihovniho fondu jiné knihovny prostiednictvim meziknihovnich sluzeb nebo
prostfednictvim vymeénnych soubort.

Meziknihovni sluzbu zprostiedkuje knihovna na pozadani uzivatele podle § 14
knihovniho zdkona. vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych
pokyna NK CR.

CL 6
Rozhodnuti o pujéovani

Mimo knihovnu si mize uzivatel pujéit viechny dokumenty uvedené v ¢l. 6 odst. |
tohoto KR s vyjimkou dokumenta:
a) kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozent,
b) které jsou zapotiebi k béznému provozu knihovny,
¢) Jejichz pujcovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy (poruseni
autorskych prav. Sifeni faSistické, rasistické, pornografické literatury apod.),
d) které byly vypljceny z jinych knihoven prostiednictvim meziknihovni
vypujcni sluzby s podminkou vypujcky v pouze v prostorach knihovny.



CL7
Postupy pFi pujcovani

Pted prevzetim vypujéky je uzivatel povinen prohlédnout si dokument a ihned ohlasit
vSechny zavady.

Uzivatel mize pozddat o rezervaci dokumentu Ustné nebo pisemn¢ dle pokynu
knihovnika. Zada-li ¢tenai publikaci, kterd je pGjdena jinému ¢&tenafi, ma pravo si
publikaci zamluvit. Jakmile bude publikace vricena, uvédomi knihovnik Zadatele
o moznosti vyzvednuti publikace.

Pokud ¢&tenai zada publikaci, kterd neni v majetku knihovny, miZe vyuzit
meziknihovni vypljéni sluzby. Jakmile knihovna publikaci ziska. uvédomi zadatele
o moznosti vypijcky. Ctenat je povinen dodrzovat vypujéni lhGtu a podminky
pujc¢ovani urcené pajcujici knthovnou.
ClL 8
Vypujéni lhuty
Vypiijéni lhita pro pujéovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic. Vypujcni Ihuta
miize byt prodlouzena az tfikrat o jeden mésic. pozada-li o to uzivatel pied jejim
uplynutim a nezadéa-li dokument dal3i uzivatel. V odivodnénych piipadech je mozné

povolit novou vypujéku téhoz dokumentu, ale jen po jeho piedloZeni.

Knihovna je opravnéna v odivodnénych piipadech stanovit kratsi vypuajéni lhatu
piipadné zadat vraceni ptj¢eného dokumentu pied uplynutim vypujcni Ihuty.

CL9
Vraceni vypujéeného dokumentu
Uzivatel je povinen vratit vypdjéeny dokument v takovém stavu. v jakém si jej
vypujéil. Jinak nese odpovédnost za viechny zjisténé zavady a je povinen uhradit
knihovné naklady na opravu dokumentu, popfipadé uhradit Skodu jako pii ztraté
dokumentu.
Je zakdzéno zpracovavat text vypujceného dokumentu graficky podtrhavanim,

zvyrazilovanim, psanim poznimek na okraj anebo jinym zptisobem do vypajé¢encho
dokumentu zasahovat.

CL 10
Prava a povinnosti uzivateli pro pujcovani mimo knihovnu

Pro pujéovani knihovnich fondi plati ustanoveni obcanského zdkoniku o pujcovani
veci.

Mimo knihovnu miZe mit uzivatel vypljéeno zpravidla nejvyse 5 dokumentt.



UZivatel nesmi vypujéeny dokument pujcovat dalsim osobam. Ruéi za néj po celou
dobu vypujcky.

Jestlize uzivatel nevrati pajceny dokument ve stanovené lhité, vymaha knihovna jeho
vraceni upominkami.

Jestlize uzivatel ani po ¢tyfech upominkach (z nichz posledni je doporuéeny dopis
obecniho dradu) plijceny dokument nevrati, bude se vraceni vyméhat pravni cestou.
Pti vyméhani pujéeného dokumentu pravni cestou Gétuje knihovna uzivateli naklady
spojené s pripravou tohoto vymahani i néklady pravniho zastoupen.

Do vyporadani pohleddvek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani viech
sluzeb.

IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho ¥adu

ClL 11
Ztraty a nahrady

UZivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhité
stanovené knihovnou nahradit Skodu.

O zplisobu nédhrady dokumentu rozhoduje knihovna. Muze poZzadovat néhradu skody
uvedenim do pivodniho stavu obstaranim ndhradniho vytisku téhoz dokumentu ve
stejném vydani a vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do
pavodniho stavu neni mozné nebo Géelné, mize knihovna pozadovat jako nahradu
totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo. anebo finanéni nahradu. Finan¢ni nahradu
stanovuje knihovna.

Uzivatel je povinen hradit i v§echny naklady. které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

Do vyfeSeni zplsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni viech pohleddvek ma knihovna
pravo pozastavit uzivateli poskytovani viech sluzeb.

Cl 12
Nahrada vSeobecnych $kod
UZivatel je povinen nahradit $kodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle obtanského zékoniku. § 2951, odst. 1. kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje
uvedenim do predeslého stavu. Neni-li to dobfe mozné, anebo 7ada-li to poskozeny,

hradi se skoda v penézich.™).

Za skody zpusobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné
platnych ptedpisu.



V. Zavérecna ustanoveni
1. Vyjimky z KR povoluje knihovnik.
2. Nedilnou sou¢asti KR jsou piilohy.
3. Rusi se Knihovni #ad ze dne 7. 10. 2002.

4. Tento Knihovni fad plati na dobu neurcitou ode dne schvaleni zastupitelstvem obce
Babylon.

VI. Prilohy Knihovniho fadu

1. Pouceni o ochrané osobnich Gdaju.

V Babylonu, dne 36 - l9/7
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P¥iloha 1

Pouceni o ochrané osobnich udaju

Spraveem osobnich udaju uzivateld knihovny je Mistni knihovna Babylon (dale jen
knihovna).

Knihovna zpracovava osobni Gdaje registrovanych uzivateli v tomto rozsahu:

Povinné identifikacni Gidaje: jméno. pfijmeni. datum narozeni, adresa trvalého pobytu.
Nepovinné kontaktni udaje: doruc¢ovaci adresa, e-mail, telefon.

Sluzebni udaje: cislo ¢tenafského prukazu. prehled vyptjcek véetné historie, piehled
rezervaci, upominani.

Utetni Gdaje o provedenych o penéZitych transakcich. zejména o jejich G&elu, misté, Case a
dalsich nalezitostech.

Ddle knihovna uchovava identifikacni iidaje zakonného zdstupce, je-li registrovany uZivatel
mladsi 15 let.

Registrovany uzivatel ozndmi knihovné piipadné zmény identifikaénich a kontaktnich
osobnich Gdaji bez zbytecného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni udaje za afelem poskytovani knihovnickych. informaénich a
dalSich sluzeb uzivatelum. informovéani uzivateli o sluzbach a dale za Gfelem ochrany
majetku a knihovniho fondu. Kontaktni Gdaje vyuziva knihovna za Géelem lepsi komunikace
s uzivatelem. uzivatel neni povinen tyto Gidaje uvést.

Priva uzivatelu jako subjektu osobnich udaju

UZzivatel md pravo na pfistup k osobnim udajum. jejich opravu nebo vymaz. popiipadé
omezeni zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uZzivateli na jeho zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich
Gdaja, pfipadné umozni nahled do prihlasky ¢tenafe a dalSich dokladi u ni uloZenych.

Zadosti uzivateld tykajici se ochrany osobnich Gdaji knihovna vyfizuje bez zbyteéného
odkladu. nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni zadosti.

Doba uchoviani osobnich adaju

Knihovna uchovava osobni Gdaje registrovanych uzivatelu po dobu registrace. Registrovany
uzivatel muze pozadat o likvidaci svych osobnich udaji. pokud nema vici knihovné Zzadny
dluh a nepfeje si nadale vyuzivat jejich sluzeb. Osobni udaje v po¢itatovych databazich jsou
likvidovany vymazanim identifika¢nich udaji (anonymizace). Osobni udaje v listinné podobé
Jsou likvidovany dle Spisového a skartacniho Fadu obce Babylon.

Zabezpeceni osobnich udaju

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen p¥istup nepovolanych osob obvyklymi
prostiredky. PFistup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi
pracuji v ramci svych pracovnich ikolu.

Osobni ddaje knihovna uchovava v poéitafové databdzi. Pristup k témto datim je chranén
systémem piistupovych Gcth. hesel a prav stanovenych v rozsahu potiebném pro plnéni kol
Jednotlivych zaméstnancu.



Dalsi informace

Knihovna zpracovava osobni Gdaje na zakladé smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou
s uzivatelem uzaviela ptijetim jeho pfihlasky do knihovny. a v souladu s Obecnym natizenim
o ochrané osobnich udaji (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich udajii vykonava Utad pro ochranu osobnich Gdaji. na ktery se
muZete obratit v piipad¢ stiznosti. Kontaktni Gdaje povéfence pro ochranu osobnich naleznete
na webovych strankach obce Babylon.

Budeme radi, pokud se s podnétem ohledné svych osobnich udaji obratite nejprve na nas:
Mistni knihovna Babylon. Babylon 27, 344 01 Domazlice, e-mail: infol@babylon-obec.cz.



